Додаток 5

                                                                               ЗАТВЕРДЖЕНО
                                                                                      наказом Вінницького
                                                                                                   обласного центру зайнятості
                                                                                                          від   24   лютого 2026 р. № 24

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
з оформлення довідки про проведені виплати та про суми нарахованого доходу, архівної довідки про періоди реєстрації безробітного в Державній службі зайнятості _________________________________________________________________________________________________
(назва адміністративної послуги)
Вінницька філія Вінницького обласного центру зайнятості ______________________________________________
(найменування суб‘єкта надання адміністративної послуги)

	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр адміністративних послуг «Прозорий офіс» 
Вінницької міської ради

	1.
	Місцезнаходження центрів надання адміністративної послуги
	м. Вінниця, пр. Космонавтів,30
м. Вінниця, вул. Замостянська,7 


	2.
	Інформація щодо режиму роботи центрів надання 
адміністративної послуги
	Графік прийому відвідувачів на віддалених робочих місцях працівників Вінницької філії Вінницького обласного центру зайнятості в територіальних відділеннях Центру «Вишенька», «Замостя»:
· Пн-Чт. з  08.30 год. до 16.00 год. 
· обідня перерва з 12.15 год. до 12.45 год.

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт центрів надання 
адміністративної послуги
	Відділення «Вишенька»:
(0432)509134; (067)0002663; (073)0002663;
Відділення «Замостя»:
(0432)509136; (067)0002664; (073)0002664.
Електронна адреса: cap@vmr.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про адміністративні послуги» 
від 06.09.2012 р. № 5203-VI
Закон України «Про адміністративну процедуру» 
від 17.02.2022 р. № 2073-IX
Закон України «Про зайнятість населення»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова КМУ від 30.03.2023 №446 «Про затвердження Порядку реєстрації, перереєстрації зареєстрованих безробітних та ведення обліку осіб, які шукають роботу»
Постанова КМУ від 17 березня 2023 р. № 237 «Про затвердження Порядку надання соціальних послуг суб’єктам ринку праці кар’єрними радниками, спеціалізованими кар’єрними радниками, консультантами по роботі з роботодавцями».

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	[bookmark: n29]Особисте звернення особи, яка має намір отримати довідку про  проведені виплати та про суми нарахованого доходу, архівну довідку про періоди реєстрації безробітного в Державній службі зайнятості, та наявність  необхідних документів.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Паспорт громадянина України або інший документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство України, або єДокумент (на період воєнного стану);
для іноземців та осіб без громадянства, які постійно проживають в Україні, визнані в Україні біженцями або особами, які потребують додаткового захисту, яким надано в Україні притулок чи тимчасовий захист, а також ті, що одержали дозвіл на імміграцію, - посвідка на постійне проживання або е-посвідка на постійне проживання, або посвідчення біженця або особи, яка потребує додаткового захисту або якій надано тимчасовий захист;
документ, що засвідчує реєстрацію у Державному реєстрі фізичних осіб - платників податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органу), або електронне відображення інформації про реєстраційний номер облікової картки платника податків, у тому числі у формі електронного відображення інформації, що міститься в документах, оформлених із застосуванням засобів Єдиного державного демографічного реєстру, - надається у разі відсутності в паспорті громадянина України інформації про реєстраційний номер облікової картки платника податків;
трудова книжку (за наявності);
заява на отримання довідки.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Особисте звернення особи з  необхідними документами, які  пред’являються у паперовій або електронній формі.

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно.

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	10 календарних днів з дня звернення особи.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Відсутність у особи на день звернення необхідних документів.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Видача довідки про  проведені виплати та про суми нарахованого доходу, архівної довідки про періоди реєстрації безробітного в Державній службі зайнятості.

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	Видача довідки про  проведені виплати та про суми нарахованого доходу, архівної довідки про періоди реєстрації безробітного в Державній службі зайнятості здійснюється через центр надання адміністративних послуг.

	16.
	Примітка
	



